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INSTRUCCIONS SIGNATURA ELECTRONICA

Instruccions per ala signatura electronica de documents
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Per a signar documents electronicament és necessari disposar préviament d'un certificat digital.
Podem utilitzar el DNI electronic, encara que també existeixen diverses entitats que emeten
certificats com ACCV, FNMT, etc.

NOTA: Tant els certificats com el DNI requereixen la instal-lacié prévia d'un software. En equips
corporatius contactar, si fora necessari, amb el Servei d'Informatica que corresponga.

Queé faig si encara no tinc un certificat de signatura electrénica?

Existeixen diverses opcions:

A) Certificat Digital DNI electronic

1. Per a utilitzar el certificat del DNI fa falta el DNI i un lector de targetes intel-ligents i
tindre el software criptografic del DNle instal-lat.
(https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1 Cons02.action?pag=REF 1100)

2. EI PIN del DNI se'ns proporciona juntament amb el document quan el renovem en un
sobre tancat. El certificat caduca als 2 anys. Si necessitem renovar-lo o canviar-lo hem
de fer-ho acudint fisicament a un Punt d'Actualitzacio del DNI que es troben en les
Oficines d'Expedicio de la Policia Nacional.

Podem consultar la més proxima seleccionant aci.

B) Certificat Digital de I'Agéencia de Tecnologia i Certificacié Electronica (ACCV) (Est

és el certificat que s'utilitza per a I'accés, per exemple, a l'aplicacié Abucasis)

FUNDACIO PER AL FOMENT DE LA INVESTIGACIO SANITARIA I BIOMEDICA DE LA COMUNITAT VALENCIANA
(FISABIO). C/ Misser Mascd n° 31. 46010 Valéncia. CIF.: G98073760 Inscrita Registre fundacions: 501 V -
www.fisabio.san.gva.es



http://www.fisabio.san.gva.es/
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1100
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_400&id_menu=7

iwa iwa Cédigo: FS_1006
% GENERALITAT :. Fundacio (f'v Edicion: 02

N VALENCIANA Fisabio Fecha: 20/10/2023
\\ UNE166002 s .

Lol Pagina 2 de 5

INSTRUCCIONS SIGNATURA ELECTRONICA

La ACCV ofereix diferents tipus de certificats, com a ciutadans podem sol-licitar el

certificat en suport software o en targeta criptografica. El suport software és gratuit.

Tots dos certificats serveixen per a realitzar els mateixos tramits telematics, aixi com
per a la signatura electronica de documents. A continuacié teniu una breu guia per a

I'obtencié del certificat en suport software:

1. Sol-licitar el certificat en un Punt de Registre d'Usuari (PRU) de la ACCV, podeu

consultar el més proxim en https://www.accv.es/encuentra-tu-pru/

Per a l'obtencié del certificat només és necessari presentar el DNI en vigor (també és
valid el permis de conduir i el passaport). Ens demanaran un correu electronic i un
telefon.
L'operador del PRU ens facilitara el Codi de Generacié de Certificats.

3. Amb el nostre DNI i el Codi accedirem al Frontal de Generacié de Certificats Digitals

(https://genera.accv.es/apsc/frontal/index.html) i obtindrem el certificat de signatura

generat directament en el navegador web.

Per a la instal-laci6 del certificat se'ns demana que creem una contrasenya. Aquesta
contrasenya juntament amb l'arxiu d'instal-lacié és el que necessitarem per a poder instal-lar el

nostre certificat en un altre equip.

Jatinc el meu certificat. Com signe electronicament un document amb Adobe
Reader?

Mitjancant Adobe Reader (recomanada)

1. Si partim d'un document Word completem les dades i informacié requerida i guardem

amb l'extensio pdf.:

Mombre de archive:  Conformidad persenal investigador del proyecto.doc -

Tipo: | Decurnento de Word 97-2003 (*.doc) v]

Documento de Word (*.docx)
Documento habilitado con macros de Word (*.docm)
Documento de Word 97-2003 (*.doc)

Plantilla de Word (*.dotx)
Dloaillo bbb od o oo oo

Plantilla de Word 97-2003 (*.dot)

Autores:

Lord (*.dotm)

D
Documento XPS (%,
Pagina web de un solo archive [".mht;".mhtml)

- Panina weh (™ htm-* htmll
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INSTRUCCIONS SIGNATURA ELECTRONICA

2. Obrim el pdf i procedim a signar-ho electronicament. Per aixd seleccionem Eines —

Certificats

Q Conformidad personal investigador del proyecto.pdf - Adobe Acrobat Read
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Conflrmidad perso.. X

D B 5 [Heramients]

[

&%

Certificados

Firmar o certificar documentos di
autenticidad

3. Ara en el pdf ens apareix una barra en la part superior on tenim l'opcié de Signar

digitalment:

Q Conformidad personal investigador del proyecte.pdf - Adobe Acrobat Reader DC—— - -‘

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Conformidad perso.. %
® B X Q — B 2
I Certificados é{? Firmar digitalmente I:%) Marca d hora
Aplique una firma digital visif§e. Coloque el campo
firma en Ia.posicién d”erecha. aga clic y arrastre el

i% GENERALITAT 53] Fundacid per
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INSTRUCCIONS SIGNATURA ELECTRONICA

4. Ens demanara que dibuixem on volem que aparega la signatura i en seleccionar la
zona s'obrira un llistat dels certificats que tenim instal-lats (si tenim més d'un

seleccionem el que corresponga):

Firmar con un ID digital

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

(ID digitales de Windows) Ver detalles
Emitide por: ACCVCA-120,

- I'™ (ID digitales de Windows) Ver detalles
I

Emitido por: AC DNIE 001,

(Fl... (ID digitales de Windows) Ver detalles
Emitido por: AC DNIE 001}

( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar )

5. Fem clic a “Continuar” i ens apareixera una previsualitzacié de com es veura la nostra

signatura en el document.

IMPORTANT: si el document ha de ser signat per més persones no fer clic a “Bloquejar el

document després de la signatura”

X

Aspecto  Texto normal Crear

Firmado digitalmente
por

Fecha: 2019.05.15
15:18:00 +02'00"

I O Bloguear el documento tras la firma I Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. Revisar
e
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INSTRUCCIONS SIGNATURA ELECTRONICA

Fem clic a “Signar”, ens demanara que triem la ubicaci6 on volem guardar el pdf signat

i ja tenim el document amb la nostra signatura electronica.

Altres aplicacions que pots utilitzar per a signar documents

A)

A 0w DN PR

NOTA:

Signatura electronica de documents amb AutoFirma

Instal-lar AutoFirma: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Arrossegar o pujar els fitxers que volem signar
Seleccionem on volem que aparega la signatura en el document
Triem que certificat volem signar (ens eixira una llista amb els quals tenim instal-lats) i

es crea una copia del document signat.

Signatura electronica de documents amb Valide

Disposar de Certificat Digital o DNI i lector
Tindre instal-lada I'aplicacié autosignatura:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Entrem en la web: https://valide.redsara.es/valide/

Seleccionem Realitzar Signatura i s'executa l'autosignatura

Si el nostre ordinador no té instal-lat el certificat arrel de I'entitat emissora del nostre

certificat, ens eixira un missatge en la part superior del document que indicara “Hi ha almenys

una signatura que presenta problemes”.

La validesa de la signatura electronica es verificara mitjancant la pagina web VALIDe.

Per a qualsevol dubte pots contactar amb I'Area de Qualitat de Fisabio

E-mail: qualitat@fisabio.es
Teléfons: 961925910/ 961926363
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